FINANČNÉ PODMIENKY

I. Všeobecné podmienky

1. Všetky finančné operácie súvisiace s realizáciou mikrograntového programu budú prebiehať a následne budú spracované v EUR, pričom potrebné prepočty budú realizované konverzným kurzom 30,126 SKK/1 EUR.

2. Schválený grant bude prijímateľovi poskytnutý v 2 splátkach:

· prvá splátka - vo výške 80% schváleného grantu, bude poukázaná na účet prijímateľa do 15 kalendárnych dní odo dňa podpisu  zmluvy,

· druhá splátka vo výške zvyšných 20% reálne čerpaného grantu do 10 kalendárnych dní odo dňa overenia správnosti použitia finančných prostriedkov a  schválenia záverečnej správy. 

3. Grant  môže byť použitý len na výdavky uvedené v rozpočte žiadosti. 

4. Za oprávnené výdavky sa považujú len výdavky uskutočnené po podpise zmluvy a v čase trvania zmluvy.

5. V prípade, že prijímateľ grantu nepoužije finančné prostriedky prvej splátky na účel stanovený v projekte, alebo nepredloží záverečnú správu v danom termíne, je povinný vrátiť poskytnuté finančné prostriedky v plnej výške na účet riadiaceho orgánu. Zároveň prijímateľ grantu stráca nárok na druhú splátku. 

6. Výdavky projektu je potrebné vyúčtovať v reálnej výške. V prípade, ak celková výška výdavkov bude nižšia ako výška poskytnutého grantu, obdrží prijímateľ grantu prostriedky len do výšky skutočne dokladovaných výdavkov. V prípade, ak celková výška výdavkov projektu bude rovnaká alebo vyššia ako výška prideleného grantu, bude prijímateľovi grantu vyplatená celá výška grantu. Rozdiel v dôsledku vyšších skutočných výdavkov projektu znáša prijímateľ grantu. 

II. Pokyny  k prípravE  finančnej správy

1. Oprávnenými výdavkami sú výdavky vynaložené v súvislosti s realizáciou schváleného projektu.

2. Výdavky musia byť identifikovateľné a preukázateľné a musia byť doložené účtovnými záznamami, ktoré sú riadne evidované u prijímateľa v súlade s platnou legislatívou. 

3. Za neoprávnené výdavky sa považujú:

· mzdové výdavky s výnimkou tých, ktorú sú plne vykryté z nefinančného vkladu, maximálne však  do výšky spolufinancovania,

· prenájom nehnuteľností, 

· prevádzkové výdavky (energie, teplo, vodné, stočné), 

· nákup zariadení, pracovných pomôcok a pracovných nástrojov v hodnote presahujúcej 20% celkového prideleného grantu, 

· občerstvenie v hodnote presahujúcej 20% celkového prideleného grantu.

4. Presuny medzi jednotlivými položkami schváleného rozpočtu sú prípustné do výšky max. 20% celkových výdavkov projektu, avšak musia byť zdôvodnené v záverečnej správe.

5. Žiadateľ je povinný spolufinancovať schválený projekt vo výške minimálne 10%  z celkových výdavkov projektu. 

6. Spolufinancovanie môže byť realizované formou finančného alebo nefinančného vkladu. 

7. Finančný vklad sú finančné prostriedky (mimo udeleného grantu), ktoré má žiadateľ na účte alebo ich získa z iných zdrojov (sponzori, obec, iné nadácie, členovia,...) a vyčerpá ich na daný projekt počas jeho trvania. 

8.  Nefinančný vklad je všetko, čo organizácia poskytne v prospech realizácie projektu mimo finančného plnenia. Žiadateľ musí uviesť finančnú hodnotu v EUR a v komentári musí podrobne uviesť cenovú kalkuláciu, na základe ktorej stanovil príslušnú finančnú hodnotu.

9.  Mzdové výdavky môžu predstavovať nefinančný vklad. Na prepočet hodnoty vykonanej práce musí byť použitá hodinová sadzba v maximálnej výške 4,98 EUR brutto. Vykonaná práca bude dokumentovaná formou pracovného výkazu, schváleného žiadateľom.

III. Predloženie záverečnej správy

1. Po ukončení projektu je prijímateľ grantu povinný predložiť záverečnú správu. Záverečná správa sa skladá z technickej a finančnej časti, ktoré sa predkladajú na formulároch uvedených v prílohe č. 2 tejto príručky. Záverečnú správu je potrebné predložiť v 1 papierovej kópii (so všetkými prílohami) a v elektronickej verzii riadiacemu orgánu do 15 kalendárnych dní od ukončenia projektu, najneskôr však do 15. júla 2009. 

2. Finančná časť záverečnej správy musí obsahovať fotokópie daňových dokladov a  technická časť  fotodokumentáciu realizácie projektu. 

3. Oprávnenosť výdavkov musí byť preukázateľná v účtovníctve prijímateľa grantu a všetky účtovné položky musia byť doložené účtovnými dokladmi. 

4. Oprávnené výdavky preukážu prijímatelia grantu týmito druhmi účtovných dokladov:

Mzdové výdavky
výkaz práce

Cestovné
autobusové a železničné lístky 2. triedy a lístky MHD, doklad o nákupe PHM  podľa spotreby daného MOV a počtu najazdených kilometrov, technický preukaz / dokladovanie spotreby, doklad o úhrade poistného pre dané MOV 

Občerstvenie
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady, prezenčné listiny (na prezenčnej listine je uvedené: „Svojim podpisom zároveň potvrdzujem prevzatie občerstvenia v hodnote ….. EUR“)



Materiál
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady



Nákup pracovných pomôcok/nástrojov
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady



Propagácia
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady



Odborné služby
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady



Iné
dodávateľské faktúry, doklad o úhrade, pokladničné doklady



5. V záverečnej správe prijímateľ grantu predloží čitateľnú fotokópiu každého dokladu, ktorú očísluje ako prílohu a uvedie ju v tabuľke finančnej správy.

6. V prípade že projekt realizuje neformálna skupina občanov, predkladajú sa originály účtovných dokladov.

7. Pri zúčtovaní finančných prostriedkov prijímateľ grantu preukáže rovnakým spôsobom spolufinancovanie projektu vo výške minimálne 10% z celkového rozpočtu projektu. 

8. Administrátor programu do  20 kalendárnych dní od predloženia záverečnej správy overí správnosť použitia finančných prostriedkov. V prípade schválenia záverečnej správy zabezpečí do 10 kalendárnych dní poukázanie druhej splátky grantu na základe reálne čerpaného rozpočtu projektu (do výšky 20% prideleného grantu) na účet prijímateľa grantu.

Príloha 2


ZÁVEREČNÁ SPRÁVA – TECHNICKÁ ČASŤ

Názov projektu, pridelené číslo

Uvedie sa presne podľa zvmluvy



Obdobie realizácie

Uvedie sa presne podľa zvmluvy



Stručný popis realizácie 

Uvedie sa stručný popis realizácie chronologicky podľa časového harmonogramu. Minimálne jednou vetou sa okomentuje každá aktivita. Uvedú sa a okomentujú prípadné odchýlky od plánovaného časového harmonogram alebo prípadné presuny v položkách.  Každá zmena oproti schválenému rozpočtu,časovému harmonogramu, prípadne výstupov projektu musí byť uvedená a vysvetlená !

POZOR !

Venujte zvýšenú pozornosť popisu a vydokladovaniu zapojenia dobrovoľníkov prípadne marginalizovaných skupán do realizácie projektu. Chýbajúce  jasné a jednoznačné preukázanie zapojenia dobrovoľníkov do realizácie projektu sa bude považovať za porušenie zmluvných podmienok s povinnosťou vrátenia poskytnutých finančných prostriedkov.

Za zapojenie dobrovoľníkov sa nepovažuje:

práca zamestnancov žiadateľa v pracovnej dobe a za mzdu

práca iných ako zamestnancov žiadateľa za mzdu, prípadne inú formu odmeny zaprácu

práca v rámci aktivačných prác (VPP) 



Stručný popis dosiahnutia cieľa (potrebné doložiť fotodokumentáciou stavu po realizácii projektu)

Vyhodnote dosiahnutie cieľa projektu. Vyhodnotenie musí byť jednoznačné, merateľné a dokladovateľné.  Každá prípadná zmena musí byť uvedená a vysvetlená !



Získané skúsenosti 

Popíšte aké skúsenosti ste získali počas realizácie projektu. Ide hlavne o tie skúsenosti, ktoré umožnia v budúcnosti realizovať ďalšie projekty. Zdúraznite skúsenosti so zapojením dobrovoľníkov a menežmentu projektu.



Záverečná SPRÁVA – FINANČNÁ ČASŤ

Položky sú uvádzané v EUR.



Žiadosť
Čerpanie*

Položka


Kód výdavku


Príspe-vok z grantu


Spolu-financo-vanie
SPOLU
Príspe-vok z grantu


Spolu-financo-vanie
SPOLU
Číslo prílohy - doklad

Mzdové výdavky
71400
0,00


0,00




Cestovné
71600








Občerstvenie
72700








Materiál
72300








Nákup pracovných pomôcok/

nástrojov
72300








Propagácia
74200








Iné
74500








SPOLU









*Sumy vo finančnej správe zaokrúhľovať matematicky na 2 desatinné miesta.

Vyhlasujeme, že všetky uvedené údaje sú pravdivé.



dátum
podpis 

organizácia: štatutárny zástupca

občania: zástupca predkladateľov zodpovedný za projekt




